
	[bookmark: _top]QUOTATION
	견적서

	상품 또는 용역의 예상 공급 내용과 금액, 거래 조건을 한눈에 정리하는 견적 문서



01  기본 정보
	수신 / 회사명
	
	견적번호
	

	담당자
	
	견적일
	20    년    월    일

	연락처
	
	유효기간
	20    년    월    일까지


02  공급자 정보
	상호 / 회사명
	
	대표자
	

	사업자등록번호
	
	연락처
	

	주소
	
	이메일
	


03  견적 내역
	No.
	품목 / 내용
	규격
	수량
	단위
	단가
	공급가액
	비고

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	부가세 적용 :  □ 포함   □ 별도   □ 해당없음    실제 거래조건에 맞게 금액과 세액을 입력하세요.
	공급가액 합계
	

	
	세액
	

	
	총 견적금액
	

	
	결제조건
	


04  거래 조건
	납기 / 제공일
	
	납품 / 제공장소
	

	비고 / 특이사항
	
	담당자 연락
	

	결제 예정일
	
	기타 조건
	


05  확인
	작성 / 담당자
	
	(서명)

	공급자 확인
	
	(직인 또는 서명)



