
	MEETING ATTENDANCE
	회의 참석자 명단


회의 기본정보와 참석자 확인 내용을 깔끔하게 기록하는 명단 서식
01  회의 정보
	회의명
	
	일시
	

	장소
	
	주관부서
	

	작성자
	
	참석인원
	


02  참석자 명단
	번호
	소속 / 부서
	직위
	성명
	연락처 / 이메일
	서명

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	


03  비고
	



