
프리랜서 업무의 범위와 보수, 결과물 및 계약 종료 조건을 정리하기 위한 업무용 계약 서식

01  계약 당사자

02  계약 및 보수

03  업무 내용 및 결과물

04  변경 · 종료 · 확인

위 계약 내용을 확인하고 상호 합의하여 계약을 체결합니다.

※ 본 서식은 일반적인 프리랜서 업무위탁 계약 작성을 위한 참고용입니다. 실제 업무 지휘·감독 방식, 근무 형태 등 구체적 사정에 따라 계약의 성격이 달라질 수 

있으므로 필요한 경우 별도 확인 후 사용하세요.

FREELANCE SERVICE AGREEMENT 프리랜서 계약서

위탁자 수탁자

연락처 연락처

주소 주소

계약기간
20   년   월   일 ~ 20   년   

월   일
업무명

계약금액
금                         

원
지급방법 □ 일괄  □ 분할  □ 기타

납품 / 완료일 20   년   월   일 지급일

비용 부담 세금 / 원천징수 [당사자 확인사항]

업무 범위 [수행 업무, 산출물, 납품 범위 및 완료 기준]

진행 / 수정 [진행 보고, 검수, 수정 요청 횟수 및 방법]

결과물 권리 [저작권·사용권·소유권 등 당사자 합의 내용]

비밀유지 / 자료 [비공개 정보 취급 및 자료 반환·삭제 기준]

변경 / 추가업무 [범위 변경 시 보수·일정 재협의 기준]

중도 종료 / 정산 [통보 방식, 완료분 정산, 자료 반환 기준]

추가사항 [기타 당사자 간 합의사항]

계약일 위탁자 수탁자

20   년   월   일 (서명 또는 인) (서명 또는 인)
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