
퇴직금 지급 내역과 수령 사실을 확인하기 위한 서식

문서번호  [                    ]       작성일  [       년     월     일]

01  사업장 정보

02  지급 대상자 및 근무 정보

03  퇴직금 지급 내역

04  지급 및 수령 확인

[       년     월     일]

RETIREMENT PAYMENT CONFIRMATION

퇴직금 지급확인서

사업장명 [사업장명 입력] 사업자등록번호 [사업자등록번호 입력]

소재지 [사업장 소재지 입력] 담당자 / 연락처 [담당자명 / 연락처 입력]

성명 [성명 입력] 사번 [사번 입력]

부서 / 직위 [부서 / 직위 입력] 생년월일 [생년월일 입력]

입사일 [       년     월     일] 퇴사일 [       년     월     일]

재직기간 [      년      월      일] 퇴직 사유
[권고사직 / 자진퇴사 / 계약만료 / 

기타]

지급금액
금 [                              ] 

원
지급일 [       년     월     일]

지급방법 □ 계좌이체    □ 현금    □ 기타 입금 계좌
[은행명 / 계좌번호 또는 계좌 끝 

4자리]

산정 기준 / 비고
[산정 기준, 공제 내역 또는 기타 

특이사항 입력]
증빙 첨부 □ 있음    □ 없음

본인은 위 기재 내용에 따라 퇴직금이 지급되었음을 확인합니다. 본 확인서는 퇴직금 지급 사실을 기록하기 위한 용도이며, 별도의 

권리 포기 또는 정산 합의 내용을 포함하지 않습니다.

수령인 [성명]  (서명 또는 인) 확인자 [담당자 성명]  (서명 또는 인)

회사명 [회사명 입력] 대표자 [대표자 성명]  (직인)
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