출 근 부
	회사명
	
	작성월
	20    년    월
	담당부서
	



	날짜
	성명
	부서
	출근시간
	퇴근시간
	근무시간
	근태구분
	확인
	비고

	2026-08-01
	김민수
	경영지원팀
	09:00
	18:00
	8시간
	정상
	김민수
	작성 예시

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


※ 첫 번째 행은 작성 예시입니다. 실제 사용 시 예시 내용을 지우고 회사의 근태관리 기준에 맞게 작성하세요.




