	VEHICLE LOG
	차량운행일지


운행 목적 · 출발/도착 · 주행거리 · 주유 내역을 한눈에 정리하는 차량 관리 서식
01. 차량 및 운행 정보
	차량번호
	
	차종
	
	운전자
	
	작성일
	20   년   월   일

	소속 / 부서
	
	운행기간
	20   년   월   일 ~ 20   년   월   일
	초기 계기판
	
	관리번호
	


02. 운행 기록
	번호
	일자
	출발시간
	도착시간
	출발지
	도착지
	운행 목적
	주행 전 km
	주행 후 km
	운행거리 km
	주유량 L
	주유비
	비고

	1
	08/22
	09:00
	10:20
	본사
	거래처 A
	납품 및 미팅
	12,350
	12,388
	38
	20
	35,000
	정상

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


운행 요약 및 확인
	총 운행거리
	
	총 주유량
	
	총 주유비
	
	최종 계기판
	

	특이사항
	
	작성자
	(서명)
	확인자
	(서명)
	확인일
	20   년   월   일






