	EMPLOYEE DIRECTORY
	직원명부


직원의 기본 재직정보를 부서별·직위별로 한눈에 확인하고 관리하기 위한 내부 업무용 서식
	회사명
	
	작성 기준일
	20    년    월    일
	담당부서
	


01  EMPLOYEE LIST
	No.
	성명
	사번
	소속 부서
	직위 / 직책
	입사일
	고용형태
	근무 상태
	연락처
	이메일
	비고

	1
	홍길동
	A-001
	경영지원팀
	대리
	2026. 01. 05
	정규직
	재직
	010-0000-0000
	example@company.com
	작성 예시
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※ 회사의 내부 인사관리 기준에 따라 필요한 항목을 조정하여 사용할 수 있습니다. 주민등록번호 등 직원명부 관리 목적에 필요하지 않은 개인정보는 포함하지 않는 것을 권장합니다.




