
입고·출고·재고 변동을 품목별로 한눈에 정리하는 관리 서식

01. 기본 정보

02. 재고 현황

재고 요약 및 확인

INVENTORY LEDGER 재고관리대장

사업장 / 부서 작성 기준일 20   년   월   일 담당자

보관 장소 관리 기간
20   년   월   일 ~ 20   년   

월   일
문서 번호

번호 품목코드 품목명 규격 / 단위 기초재고 입고 출고 현재고 적정재고 보관위치 비고

1 A-001 A4 복사용지 80g / BOX 10 5 3 12 8 창고 A-1 정상
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총 품목 수 입고 합계 출고 합계

재고 부족 품목 확인자 (서명) 확인일 20   년   월   일
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