
RESIGNATION

사직서
퇴직 의사 및 인수인계 사항을 작성하는 사직서

01  기본 정보

02  사직 사유

본인은 위와 같은 사유로 사직하고자 하오니 처리하여 주시기 바랍니다.

03  업무 인수인계

작성일  20____년 ____월 ____일

____________________________ 귀중

소속

직위

성명

입사일 20____년 ____월 ____일

최종 근무일 20____년 ____월 ____일

퇴직 희망일 20____년 ____월 ____일

인수인계 대상자

인수인계 사항

신청인 성명: __________________________  (서명 또는 날인)

연락처 ____________________________________________



